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附件 4

申报材料填报说明

一、填报注意事项

1.填写内容应实事求是、内容翔实、文字精炼、完整规范，

不采用简称、中英文缩写等，如“北京大学”不能简写为“北大”；

“MBA”填写“工商管理硕士”。

2.表中栏目如没有内容，一律填“无”。

3.时间一般按数字格式填写，如“198405”。

4.在工程技术方面的主要成就和贡献，重点描述产品、工艺、

产值等实绩。

5.代表性工程技术成果、重要知识产权及标准、主持参与省

级以上项目、表彰奖励、组织任职等栏目内容，由申报人结合各

自产业特点填写，按重要度和代表性排序。

6.信息汇总表中产业领域、从事岗位、项目技术类型与申报

推荐表保持一致。

7.申报材料如涉及保密信息，须根据《中华人民共和国保守

国家秘密法》《科学技术保密规定》等有关规定严格审核把关，

妥善做好技术处理。

8.可根据实际内容适当调整字体及单元格高度、增删栏目子

项，同时应保证内容完整、布局合理、排版美观。
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二、部分栏目释义

（一）封面

1.单位性质：指申报人所在单位类型，为在鄂高等院校、科

研院所（非军工类）、国家实验室、湖北实验室、中央在鄂企业、

省属国有企业、地方国有企业、民营企业、医疗卫生机构、军工

领域企事业单位和科研院所。

2.主管部门：指申报人申报材料省级归口部门，为省委军民

融合办、省教育厅、省科技厅、省经信厅、省卫健委、省政府国

资委。

3.产业领域：从我省“51020”先进制造业集群产业领域中

选择一项填写，存在多领域交叉且侧重不明显的，优先选择 5个

万亿级产业集群。（5个万亿级产业集群：光电子信息、汽车制

造与服务、现代化工、大健康、现代农产品加工；10个 5000亿

级产业集群：高端装备、新材料、节能环保、现代纺织、绿色建

材、低碳冶金、软件和研发设计、智能终端、安全应急、集成电

路；20个千亿级产业集群：新能源与智能网联汽车、新能源、

北斗及应用、航空航天、绿色智能船舶、工业母机、激光、新型

显示、新型信息网络、人工智能、生物医药、高端医疗器械、低

空经济、人形机器人、算力与大数据、量子与光子科技、高端芯

片、农业微生物与生物育种、时空智能、深空深海深地。）

4.申报项目：指申报人所申报进行工程技术项目研究支持的

项目名称。
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5.举荐类别：指人才举荐方式，分为“直接举荐”和“间接

举荐”；若申报人无举荐人，填写“无”。

6.单位联系人：指用人单位具体负责申报工作的工作人员。

（二）申报人基本情况

7.从事岗位：指“研发工程师”“生产制造工程师”“技术

服务工程师”及其他一线工程技术人员。

（三）申报人工作概况

8.排名/角色：排名按“个人排名/总体人数”填写，如“1/3”；

角色按个人发挥的作用或承担的任务填写。

9.主持参与的省级以上项目类别：国家自然科学基金、科技

重大专项或重点研发计划项目，省级及以上重点研发计划、科技

重大专项、技术创新专项、自然科学基金项目或制造业高质量发

展专项等。

（四）工作单位支撑保障情况

10.单位类别：指申报人所在单位的资质条件，为国家实验

室、湖北实验室，或省级及以上专精特新中小企业、制造业单项

冠军企业、服务型制造示范企业（平台），或获批省级及以上产

业创新中心、技术创新中心、制造业创新中心、企业技术中心、

重点实验室、工程研究中心、科技成果转化中试研究基地等，或

上年度营业收入总额超过 50亿元的企业，或近 3年新引进投资

额超 10亿元、具有重大创新成果产出且对社会具有重大贡献和

影响力、获得重大奖项的单位。
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（五）申报工程项目情况

11.技术类型：指“‘卡脖子’技术”“国内技术空白”“核

心技术自主可控”“前沿技术”等。

（六）申报人情况

12.入选湖北省级或国家级人才计划：根据相关规定，已入

选国家级人才计划项目的人员；入选省海外高层次人才引进计划

或“楚天英才计划”，且受到资助的人员不作为申报对象。

13.人才举荐：经国家最高科学技术奖获得者、省内“国家

卓越工程师奖”获奖个人和团队负责人举荐的，为“直接举荐”。

经承担最近一批次国家科技重大专项、国家重点研发计划、国家

自然科学基金项目、国家卫生健康委员会项目、国家重大科研仪

器研制项目、国家磁约束核聚变能发展研究专项等国家重大专项

的省内企业首席科学家（项目牵头人）举荐的，为“间接举荐”。

无举荐人的填写“无”。

（七）审核意见

14.市州归口部门意见：由各市州党委组织部门会同本地经

信部门，对市（州）辖区内企业推荐的申报人选条件、资格进行

形式审查。

15.省归口部门意见：在鄂军工领域企事业单位和科研院所，

在鄂高等院校，在鄂科研院所（军工类除外）、国家实验室、湖

北实验室，在鄂医疗卫生机构，中央在鄂企业和省属国有企业分

别由省委军民融合办、省教育厅、省科技厅、省卫健委、省政府
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国资委分别对相关领域申报人选条件、资格进行形式审查。

三、材料清单及编印顺序

1.《申报表》（按照封面、目录、内容的顺序编印）。

2.申报人在用人单位的任职证明。

3.申报人身份证、学历、学位证书复印件（在国外获得学位

的，需提供教育部出具的学历学位证明）。

4.依次附上申报人在申报材料中列出的工程技术成果、知识

产权及标准、表彰奖励、主持参与的省级以上项目获批立项、组

织任职等证明材料（主要为封面、目录、重要章节、证书、证件

等重要材料复印件，单个事项证明材料一般不超过 3页，多媒体

证明材料可以提供网页链接或二维码等方式）。

5.工作单位资质条件证明。

6.申报研究支持的工程技术项目获批相关立项等证明材料。

7.通过人才举荐的申报人提交《举荐书》，依次附上举荐人

获批对应项目证明、身份证明。

四、材料格式要求

（一）申报人向用人单位报送

1.电子资料：项目申报表为 word 文档，其他附件材料统一

扫描为 1个 PDF文档，以“用人单位-申报人姓名”命名并刻录

光盘 1张。

2.纸质材料：申报材料一式七份，A4 纸双面打印，按上述

顺序编印胶封装订成册。每份申报材料封皮均为申报表（白色银
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版纸），无需另外设计封面，内容用普通 A4纸即可。

（二）用人单位向归口单位报送

1.电子资料：单位推荐报告 word 文档（对推荐程序、人选

情况、公示情况、审核意见等进行说明），推荐人选信息汇总表

excel文档（A3排版），汇总的推荐对象电子资料（按综合排序

编号，一人一个文件夹），以上电子材料刻录光盘 1张。

2.纸质材料：单位推荐报告正式公文 1份，推荐人选信息汇

总表 1份（A3纸打印），汇总的推荐项目纸质材料一式七份。

（三）省级归口单位向省委组织部报送

1.电子资料：省级归口单位推荐报告 word 文档（对推荐程

序、人选情况、审核意见等进行说明）、推荐人选信息汇总表

excel文档（A3排版）、汇总的用人单位电子资料（一个单位一

个文件夹），以上电子材料刻录光盘 1张。

2.纸质材料：省级归口单位推荐报告正式公文 1份、推荐人

选信息汇总表 1 份（A3 纸打印）、汇总的用人单位推荐报告 1

份、用人单位推荐人选信息汇总表 1份、推荐对象纸质材料一式

七份。
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五、线上系统申报流程


